
 Aktuelle Informationen zum 
  Betriebspraktikum  

 
Wie dokumentiere ich meinen Bewerbungsprozess? 
 
 

 
Um einen Überblick über die Bewerbungen zu haben, e mpfiehlt sich 
die Erstellung einer Übersichtstabelle. So behält m an nicht nur den 
Überblick, sondern kann auch seine Bemühungen nachw eisen, falls es 

bei der Bewerbung nicht optimal laufen sollte.  
 
 
Und so könnte eine solche Übersichtstabelle aussehen: 
 
 

 
 
Wichtig: 
 
Es sollte frühzeitig mit den Bewerbungen begonnen werden! Die Konkurrenz ist 
groß: Es sind nicht nur die Mitschülerinnen und Mitschüler deines Jahrgangs auf 
Stellensuche, sondern möglicherweise auch die Schüler anderer Schulen.  
Sollte sich trotz intensiver Bemühungen kein Praktikumsplatz finden, muss die 
Schule frühzeitig informiert werden. Nur so können wir gemeinsam nach Lösungen 
suchen. 
 

 
 
 

Marco Schneider 
Praktikumskoordinator 

 Betrieb Beruf Ansprech-
partnerIn 

Wie? Wann? Ergebnis 

1 Hochbau KG 
Zementstraße 12 
54497 Morbach 
 

Maurer Herr Mörtel 
Tel. XY 

Schriftlich 13.10.15 offen, 
melden sich 
bis 15.11.15 

2 Modehaus Motte 
Garnweg 34 
54497 Morbach 

Verkäufer Frau Motte 
Tel. XY 

telefonisch 14.10.15 Absage am 
23.10.15 

3 Werkzeugbau Rost 
Eisenstraße 312 
55765 Birkenfeld 
 

Industrie-
mechaniker 

Herr Rost 
Tel. XY 
Mail: XY 

per eMail 16.10.15 Zusage am 
25.10.15 
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